东莞市清溪镇人民政府办公室2016年部门预算
第一部分 部门概况
1、 部门架构

东莞市清溪镇人民政府办公室。

2、 主要职能

东莞市清溪镇人民政府办公室主要职能：办公室主要负责处理党委、政府日常公务，拟审文件、公文处理、管理档案、收集综合信息、来信来访和负责数据统计、监督检查党委、政府工作布置的贯彻落实情况：负责党委、政府重要活动的组织，管理机关后勤事务，承担接待工作：承办党委、政府交办的其它事项工作。
3、 人员情况

东莞市清溪镇人民政府办公室共有在编人员16人，编外人员19人，退休人员41人。
第二部分 2016年预算安排情况

1、 收入预算

2016年度收入预算1603.4万元，其中：一般公共预算拨款1581.71万元，占98.65%；上年结转资金21.69万元占1.35%。
二、支出预算
2016年预算总支出1603.4万元，包括：

1. 基本支出（人员和公用经费）1080.55万元，用于在职人员的工资津贴，办公费、水电费、邮电费等公用经费。
2.一般专项经费支出522.85万元， 
附表：2016年部门预算支出总表
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	合计
	1603.4

	一
	基本支出
	1080.55

	2010301 
	行政运行
	1080.55

	二
	一般专项支出
	522.85

	2010302 
	一般行政管理事务
	522.85

	
	
	

	
	
	


注：上表按《2016年政府收支分类科目》编制，细化到“项”。
