关于办理因公出国（境）备案的报告
市委组织部：

因工作需要，现派遣我单位      （职务、姓名）同志，于   年  月  日—  月  日期间，前往    （国家或地区名称）参加              （出访事由），为期   天。
特此备案。

附：因公临时赴港澳人员备案表

                           单位名称（盖章）

                               年  月  日

（联系人：          联系电话：         ）

注：本备案报告由单位组织人事部门负责报送。

