附件5
东坑镇自行采购项目登记备案表

采购人名称（公章）：                                   日期：     年   月   日

	项目名称
	

	计划立项编号
	〔201×〕×××号

	采购数量
	
	经立项审批的金额（元）
	

	采购过程（三家以上供应商报价记录）
	供应商名称
	最终报价金额（元）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	采购结果
	成交供应商名称
	

	
	成交金额（元）
	

	采购小组
成员签字
	姓　 名
	职务
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	项目验收情况
	验 收 时 间
	验 收 结 论
	验 收 人 员

	
	
	
	

	采购人意见
负责人意见
年    月   日


	采购人分管领导审批意见
年    月   日

	单位负责人签字：

                 年     月      日
	领导签字：

                         年      月     日


注：1、5千元（不含）至5万元（含）的项目，由单位负责人审核后报分管领导审批；
2、采购人须将本表原件、采购需求文件及各供应商的书面报价资料一起存档备查；
3、本表完成审批后，原件由采购人自行保存，复印一份报送镇财政分局备案。
