附件1：

麻涌镇综合服务中心进驻部门名单

	已进驻部门
	1
	宣传教育局

	
	2
	文广中心

	
	3
	经济科技信息局

	
	4
	商务局

	
	5
	住房规划建设局

	
	6
	人口计生卫生局

	
	7
	社会事务局

	
	8
	农林水务局

	
	9
	财政分局

	
	10
	环保分局

	
	11
	安监分局

	
	12
	城管分局（执法）

	
	
	城管分局（市政）

	
	13
	人力资源分局

	
	14
	人力资源分局（新莞人服务管理中心）

	
	15
	社保分局

	
	16
	交通分局

	
	17
	农技中心

	
	18
	动物卫生检疫监督分所

	
	19
	规划房产管理所（房管业务）

	
	
	规划房产管理所（规划业务）

	
	20
	水务工程建设运营中心

	
	21
	食品药品监督站

	
	22
	消防大队

	
	23
	国土分局

	
	24
	广电传媒


附件2：
麻涌镇推进基层公共服务综合平台建设工作任务安排表

	序号
	工作任务及内容
	责任部门

	镇级平台建设
	1
	镇级综合平台挂“麻涌镇综合服务中心”的牌子及更换相关标识。
	行政办事服务中心

	
	2
	确定镇级综合服务中心进驻部门以及配置服务窗口。
	行政办事服务中心负责，各部门配合

	
	3
	梳理各进驻部门的全部业务事项，进驻服务窗口，完善镇行政审批系统及同步网上办事站的进驻事项。
	行政办事服务中心负责，各部门配合

	
	4
	增设综合服务窗口，配置人员上岗并进行相关业务培训。
	行政办事服务中心，相关业务部门配合

	
	5
	镇级综合平台的硬件设备升级。
	行政办事服务中心

	村级平台建设
	6
	村（社区）综合服务管理中心的窗口数量设置
	各村（社区）

	
	7
	汇总梳理村（社区）综合服务管理中心的窗口业务，统一明确并规范其窗口服务内容，探讨研究由村（社区）受理或代办市、镇职责范围内的公共服务事项的可行性及其操作流程。
	行政办事服务中心负责，各村（社区）配合

	
	8
	对接市民政局，先行为试点镇街编制《东莞市基层公共服务基本目录》。
	社会事务局

	
	9
	配置村（社区）综合服务管理中心辅助查询等电子设备。
	行政办事服务中心负责，各村（社区）配合

	互联建设
	10
	镇、村两级综合平台互联整合：1、网络平台的互联及系统操作培训；2、业务事项的整合。
	行政办事服务中心负责，有关部门、各村（社区）配合


附件3-1：
麻涌镇推进基层公共服务综合平台建设工作人员名单

（镇级部门填报）

填报部门：

填写注意：1、业务联络员要求熟悉窗口相关业务，参与平台建设工作；

          2、此表于2月4日前纸质盖章反馈至行政办事服务中心13号窗口，电子版反馈QQ邮箱。

         （联系人：尹栩星，联系电话：81903103、13612770938，邮箱：1051896667@qq.com）

	
	姓 名
	职 务
	手机号码
	QQ

	业务联络员
	
	
	
	


附件3-2：
麻涌镇推进基层公共服务综合平台建设工作人员名单

（村（社区）填报）

村（社区）：

填写注意：1、负责领导要求党工委委员以上；

            2、村（社区）业务经办员最少两名，均要求熟悉窗口相关业务，参与平台建设工作；

            3、此表于2月4日前纸质盖章反馈至行政办事服务中心13号窗口，电子版反馈QQ邮箱。             （联系人：尹栩星，联系电话：81903103、13612770938，邮箱：1051896667@qq.com）

	
	姓 名
	职 务
	手机号码
	QQ

	负责领导
	
	
	
	

	业务经办员
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件4-1：
麻涌镇各部门业务事项统计表

填报部门：

填写注意：1、凡有面向群众市民、企业等业务事项的部门，均要填写此表；

          2、“是否已进驻网上办事大厅”选项，请核对网上办事大厅对应市上级部门页面的事项；

          3、此表于2月19日前纸质盖章反馈至行政办事服务中心13号窗口，电子版反馈QQ邮箱。

         （联系人：尹栩星，联系电话：81903103、13612770938，邮箱：1051896667@qq.com）

	序号
	事项名称
	所属市级部门
	是否配备市上级部门操作系统
	是否已进驻网上办事大厅
	是否适合下放村（社区）受理或代办（若是，请列明流程；若否，请说明原因）
	是否在我镇职责权限内可办结（若否，请列明市上级审批部门）
	是否已进驻镇行政办事服务中心窗口（若否，计划何时进驻，并请继续填写附件4-2）

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


附件4-2：
麻涌镇各部门业务事项统计表

填报部门：

填写注意：此表于2月19日前纸质盖章反馈至行政办事服务中心13号窗口，电子版反馈QQ邮箱。

（联系人：尹栩星，联系电话：81903103、13612770938，邮箱：1051896667@qq.com）

	序号
	事项名称
	办理对象
	设立依据/行使依据
	办理条件
	是否收费
	收费依据和标准
	法定办结期限
	承诺办结期限
	所需材料 （文字说明）
	窗口办理流程（文字说明）
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件5-1：
各村（社区）综合服务管理中心受理业务事项统计表

村（社区）：

填写注意：此表于2月19日前纸质盖章反馈至行政办事服务中心13号窗口，电子版反馈QQ邮箱。

（联系人：尹栩星，联系电话：81903103、13612770938，邮箱：1051896667@qq.com）

	窗口序号
	受理事项名称
	办理对象
	设立依据/行使依据
	办理条件
	是否收费
	收费依据和标准
	法定办结期限
	承诺办结期限
	所需材料 （文字说明）
	受理流程（文字说明）
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件5-2：
各村（社区）综合服务管理中心代办业务事项统计表

村（社区）：

填写注意：此表于2月19日前纸质盖章反馈至行政办事服务中心13号窗口，电子版反馈QQ邮箱。

（联系人：尹栩星，联系电话：81903103、13612770938，邮箱：1051896667@qq.com）

	窗口序号
	代办事项名称
	办理对象
	设立依据/行使依据
	办理条件
	是否收费
	收费依据和标准
	法定办结期限
	承诺办结期限
	所需材料 （文字说明）
	代办流程（文字说明）
	联系电话
	备注
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