附件：
麻涌镇促进创业就业实施方案（修订）操作细则 
一、自主参训生活津贴

（一）津贴对象

麻涌户籍人员（男性16至60周岁、女性16至55周岁，机关事业单位工作人员、在校生除外）或镇内全日制高等院校应届毕业生（获得毕业证书起12个月以内的毕业生）。
（二）参训形式和津贴标准

申请人自主参加由镇创业办组织开展的技能培训班（培训课时必须有30课时或以上），培训费用由个人承担，完成培训并且到课率在85%以上。根据培训项目所需课时给予生活津贴，相关标准如下：
	津贴类别
	培训课时（T）
	津贴金额（元）

	A
	30≤T≤60
	600

	B
	61≤T≤100
	800

	C
	101≤T≤150
	1000

	D
	151≤T≤200
	1200

	E
	201≤T≤250
	1500

	F
	T＞250
	1800


（三）申请津贴需提交的材料

1.培训机构办学许可证、单位登记证、培训教师职业资格证复印件、培训大纲；

2.《麻涌镇职业技能培训协议》；

3.《麻涌镇自主参训生活津贴申请表》；

4.《学员考勤记录表》；

5.《职业技能培训班总结情况》；

6.学员身份证、东莞农村商业银行卡或存折复印件。

（四）申请津贴的程序

培训机构在开班前签订培训协议送镇创业办备案，备案后方可开展培训，创业办对培训班进行全程监督，完成培训后，由培训机构持上述资料送镇创业办申请审批，镇创业办审批后送镇财政分局请款发放。

二、户籍劳动力就业补贴

（一）补贴对象

麻涌户籍劳动力（男性16至60周岁、女性16至50周岁）。

（二）补贴条件及标准

申请人与本镇用人单位（机关事业单位除外）签订劳动合同，在全日制岗位实现就业，并在该用人单位参加社会保险，月工资总额（包括计时工资、计件工资、奖金、津贴和补贴、加班加点工资以及特殊情况下支付的工资）低于上年度全市职工月平均工资的，给予每月最高308元就业补贴（月工资总额和就业补贴合计不超过全市职工月平均工资），补贴上限实行调增机制，每年根据全市职工月平均工资增幅进行调增。

符合市工资差额补助条件的只能申请市工资差额补助，不能申请镇户籍劳动力就业补贴。就业补贴每季度申领一次，申领时限为该季度结束后45天内，逾期不受理。

（三）申请补贴需提交的材料

1.初次申请：

（1）《麻涌户籍人员就业补贴备案表》；

（2）《麻涌户籍人员就业补贴申请表》；

（3）身份证、户口本、劳动合同原件及复印件；

（4）东莞农村商业银行卡或存折复印件。 

2.再次申请：

《麻涌户籍人员就业补贴申请表》。
（四）申请补贴的程序

申请人持上述资料到户籍所属村（社区）人力资源服务站申请，服务站对申请人就业真实性进行核查，核查真实后加具意见，录入系统送镇创业办审批，镇创业办审批后送镇财政分局请款发放。

三、应届大中专（含高中）毕业生就业奖励

（一）奖励对象

麻涌户籍应届大中专（含高中）毕业生或镇内全日制高等院校应届毕业生（获得毕业证书起12个月以内的毕业生）。

（二）奖励条件及标准

毕业生获得毕业证书起12个月以内，参加镇举办的就业指导培训，与本镇用人单位（机关事业单位除外）签订劳动合同，在全日制岗位实现就业，并在该用人单位连续参加社会保险6个月（含6个月）以上的，给予毕业生一次性5000元的就业奖励。申领时限为自毕业起2年内，逾期不受理。

（三）申请奖励需提交的材料

1.《应届大中专（含高中）毕业生就业奖励申请表》；

2.身份证、户口本、毕业证书原件及复印件（非本镇户籍的镇内全日制高等院校应届毕业生无需提交户口本材料）；

3.参加镇举办的就业指导培训后获得的《培训证书》原件及复印件（中专、高中学历人员无需提交）； 

4.劳动合同原件及复印件；

5.东莞农村商业银行卡或存折复印件。

（四）申请奖励的程序

本镇户籍应届大中专（含高中）毕业生持上述资料到户籍所属村（社区）人力资源服务站申请，镇内全日制高等院校应届毕业生持上述资料到毕业院校所属村人力资源服务站申请，服务站对申请人就业真实性进行核查，核查真实后加具意见，录入系统后送镇创业办审批，镇创业办审批后送镇财政分局请款发放。

四、购买雇主责任险

（一）保险对象

麻涌镇返聘户籍退休人员（男性60至66周岁、女性50至66周岁）且已在镇人力资源服务中心备案的用人单位。

（二）保险条件

麻涌镇内用人单位返聘已达法定退休年龄的户籍人员，由镇创业办为用人单位购买雇主责任险，雇主责任险采取不记名的方式购买，购买人数350人，保费每人每年780元，最高赔付为100万元。理赔按当年的《东莞市麻涌镇促进创业就业工作领导小组办公室为企业投保雇主责任保险方案》执行。
（三）申请备案需提交的材料

1.用人单位营业执照或其他登记证明复印件（盖公章）；

2.《雇主责任保险人员花名册》（人员名单如有变动请及时更新并报备）；

3.返聘人员身份证（正反面）、户口本（户主页及本人页）、返聘合同（协议）复印件，以上复印件需盖单位公章。

（四）申请备案的程序

用人单位持上述资料到单位所属村（社区）人力资源服务站申请备案，服务站对用人单位进行核查，核查真实后加具意见送镇人力资源服务中心备案。

五、创业启动资金扶持

（一）扶持对象

麻涌户籍劳动力（机关事业单位工作人员、在校生除外）或镇内全日制高等院校应届毕业生（获得毕业证书起12个月以内的毕业生）。

（二）扶持条件及标准

申请人在镇内领取工商营业执照、民办非企业单位登记证书或社会团体法人登记证书，本人为法定代表人，自主守法经营，在创业单位连续参加本市社会保险6个月（含6个月）以上，给予一次性1万元的创业启动资金扶持。申领时限为申请人领取证照后的12个月内，逾期不受理。本项目为一次性资助项目，每家创业单位仅限一次，每人仅限一次。

（三）申请扶持需提交的材料

1.《创业启动资金扶持申请表》；

2.身份证原件及复印件（属镇内全日制高等院校应届毕业生的还需提供毕业证书复印件）；

3. 工商营业执照、民办非企业单位登记证书或社会团体法人登记证书原件及复印件；

4.东莞农村商业银行卡或存折复印件。
（四）申请扶持的程序

申请人持上述资料到户籍所属村（社区）人力资源服务站申请，镇内全日制高等院校应届毕业生持上述资料到创业单位所属村（社区）人力资源服务站申请，服务站对申请人进行核查，核查真实后加具意见，录入系统后送镇创业办审批，镇创业办审批后送财政分局请款发放。

六、创业成功奖励

（一）奖励对象

麻涌户籍劳动力（机关事业单位工作人员、在校生除外）或镇内全日制高等院校应届毕业生（获得毕业证书起12个月以内的毕业生）。
（二）奖励条件及标准

申请人在镇内领取工商营业执照、民办非企业单位登记证书或社会团体法人登记证书，本人为法定代表人，自主守法经营，在创业单位连续参加本市社会保险12个月（含12个月）以上，给予一次性创业成功奖励1万元。申领时限为申请人领取证照起2年内，逾期不受理。本项目为一次性资助项目，每家创业单位仅限一次，每人仅限一次。

（三）申请奖励需提交的材料

1.《创业成功奖励申请表》；

2.身份证原件及复印件（属镇内全日制高等院校应届毕业生的还需提供毕业证书复印件）；

3.工商营业执照、民办非企业单位登记证书或社会团体法人登记证书原件及复印件；

4.东莞农村商业银行卡或存折复印件。

（四）申请奖励的程序

申请人持上述资料到户籍所属村（社区）人力资源服务站申请，镇内全日制高等院校应届毕业生持上述资料到创业单位所属村（社区）人力资源服务站申请，服务站对申请人进行核查，核查真实后加具意见，录入系统后送镇创业办审批，镇创业办审批后送财政分局请款发放。

本细则与《麻涌镇促进创业就业实施方案（修订）》（以下简称“方案”）同时实施，有效期3年。方案中的各项补贴政策实行7天公示制度，每月开始的10个工作日内公示上月的申领补贴情况，公示时间为7天。若对申领补贴情况有异议的，可通过电话或书面形式向镇创业办反映。本细则解释权归镇创业办所有。
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