附件3

东莞市中小学校（园）助学工作时间节点安排表

普通中小学校、幼儿园

	时间
	具体事项

	8月底前
	完成班主任资助政策培训

	8月底前
	完成对所有学生和家长助学政策宣传（秋季学期宣传）

	9月7日前
	学生困难认定小组成立

	9月7日前
	学生提出助学申请（包括纸质申请和登录省小程序线上申请）

	9月14日前
	完成学生困难认定工作，并进行认定结果校园公示

	9月20日前
	在全国资助系统中完成学生家庭经济信息录入和困难级别认定等操作

	9月20日前
	在省资助系统上完成审核提交工作

	9月21日前
	学校和镇街完成全国资助系统名单审核提交工作，资金下发以此数据为准

	9月21日前
	填报《东莞市贫困学生享受财政性助学补助一览表》

	10月28日前
	普通高中办理学生资助卡

	11月上旬
	秋季学期资金发放

	11月中旬
	在资助系统中完成对学生秋季学期补助资金发放操作

	次年1月上旬
	填报《东莞市在校学生享受非财政性助学补助一览表》（反映当年9－12月情况）

	秋季学期结束前
	在资助系统中完成学校资助和社会资助信息录入；提交资助发放相关证明材料

	次年3月上旬
	春季学期资金发放

	次年3月中旬
	在资助系统中完成对学生春季学期补助资金发放操作

	次年5月中旬
	完成对高中毕业班学生助学政策宣传

	次年6月中旬
	完成对初中毕业班学生助学政策宣传

	次年7月上旬
	填报《东莞市在校学生享受非财政性助学补助一览表》（反映下年1－7月情况）

	春季学期结束前
	在资助系统中完成学校资助和社会资助信息录入；提交资助发放相关证明材料


二、中职学校
	时间
	具体事项

	8月底前
	完成班主任资助政策培训

	8月底前
	完成对所有学生和家长助学政策宣传（秋季学期宣传）

	9月7日前
	学生困难认定小组成立

	9月7日前
	学生提出助学申请（包括纸质申请和登录省小程序线上申请）

	9月14日前
	完成学生困难认定工作，并进校园公示及分班公示

	9月21日前
	在全国资助系统提交免学费名单和助学金名单，以及我市自行扩大免学费范围以及昭通学生交通生活费补助两个项目的名单，资金下发以此数据为准

	9月21日前
	在省资助系统上完成审核提交工作

	9月21日前
	把学生申请材料及公示名单、异动名单等报送市教育局

	9月21日前
	填报《东莞市贫困学生享受财政性助学补助一览表》

	9月21日前
	组织学生分班合照并制作对应的学生名单

	10月28日前
	办理学生资助卡

	10月底
	进行免学费学生点名核实工作

	每月20日前
	在中职资助系统提交免学费名单和助学金名单

	每月28日前
	在中职资助系统完成中职国家助学金资金发放工作

	次年1月
	秋季学期助学金发放

	次年1月
	填报《东莞市在校学生享受非财政性助学补助一览表》（反映当年9－12月情况）

	秋季学期结束前
	在资助系统中完成学校资助和社会资助信息录入；资助学生档案、财务档案归档；提交资助发放相关证明材料

	次年2月17日前
	完成对所有学生和家长助学政策宣传（春季学期宣传）

	次年2月20日前
	学生提出助学申请（包括纸质申请和登录省小程序线上申请）

	次年2月24日前
	完成学生困难认定工作，并进校园公示及分班公示

	次年2月28日前
	在全国资助系统提交免学费名单和助学金名单，以及我市自行扩大免学费范围以及昭通学生交通生活费补助两个项目的名单，资金下发以此数据为准

	次年2月28日前
	在省资助系统上完成审核提交工作

	次年3月3日前
	组织学生分班合照并制作对应的学生名单

	次年3月3日前
	把学生申请材料及公示名单、异动名单等报送市教育局

	次年3月31日前
	办理学生资助卡

	次年3月底
	进行免学费学生点名核实工作

	每月20日前
	在中职资助系统提交免学费名单和助学金名单

	每月28日前
	在中职资助系统完成中职国家助学金资金发放工作

	次年5月中旬
	完成对毕业班学生助学政策宣传

	次年7月
	春季学期助学金发放

	次年7月
	填报《东莞市在校学生享受非财政性助学补助一览表》（反映下年1－7月情况）

	春季学期结束前
	在资助系统中完成学校资助和社会资助信息录入；资助学生档案、财务档案归档；提交资助发放相关证明材料




