附件2

“以案定补”归档标准

一、案件卷宗包括以下材料：

1．人民调解申请书

2．当事人身份证明及联系方式；

3．人民调解现场调查笔录和证据材料；

4．人民调解笔录；

5．人民调解协议书或人民调解终结书；

6．适用于申请司法确认的调解案件须提供司法确认相关材料。

二、案件卷宗制作符合如下要求：

1．卷宗材料应统一使用司法行政部门印制的格式文书，填写规范，调解协议书须加盖人民调解员所在的人民调解委员会印章。

2．调查、调解笔录及相关证据事实清楚、证据充分；

3．调解协议书双方当事人权利义务具体履行时间、地点明确；

4．回访记录记载协议履行情况，当事人对纠纷调解的意见；

5．调解纠纷适用法律、法规正确；

6．签名、捺印、印章规范。

